Knihovni rad
Mistni knihovny v Troubkach

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny v Troubkach, schvalenou
zastupitelstvem obce na zasedani konaném dne 26. 6. 2002 usnesenim
zastupitelstva obce €. 24 a podle § 4 odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovni z&kon), vydava rada obce Troubky dne 2. 10. 2002 tento
knihovni Fad:

l. Zakladni ustanoveni

Cl.1
Poslani a ¢innost knihovny

Mistni knihovna Troubky je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12
zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je zfizena za ucelem
poskytovani vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)
vymezené §§ 2 a 14 knihovniho zakona, a to rovnym zpusobem
pro véechny obéany bez rozdilu.

ClL. 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby
tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona.
Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby

c) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) poradani prednasek, besed a podobnych akci pro uzivatele,
ce)poradani instruktaZi o knihovné a jejim pouzivani.

1. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR)
poskytuje knihovna bezplatné. b



_ Placené sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2, pism. a) az c)
knihovniho zakona, respektive odstavce 3 a 4 tamtéz. Jedna se O
registraci Ctenare, meziknihovni sluzby (poplatek za postovne),
umoznéni pristupu k placenym vné&jsim informacnim zdrojum.

 Veskeré finantni castky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky
apod.) jsou knihovnou ucétovany ve Vysi stanovené cenikem, ktery je

prilohou tohoto KR a byl rovnéz projednan a schvalen radou obce
Troubky. '

IIl. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

€3
Registrace uzivatele

_ Usivatelem knihovny se muze stat kazda fyzicka nebo pravnicka
osoba vydanim prukazu uzivatele na zakladé vyplnéné prihlasky
ovétené knihovnikem podle osobnich dokladli uzivatele.

. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno,
prijmeni, bydlisteé a datum narozeni.

_ Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladeé pisemného souhlasu
zakonného zastupce.

_ Knihovna je opravnena zpracovévat osobni Udaje uZzivatell
na zakladé registrace na Ufadu pro ochranu osobnich Gdajq,
Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

 Osobni udaje uzivatell knihovna zpracovava podle zakona
&. 101/2000 Sb., o ochrané& osobnich udajd, k d¢emuz rada obce
schvalila Smérnici o ochran& osobnich Gdaju v knihovné, kteréd je
pfilohou tohoto KR.

Cl. 4
Zakladni prava a povinnosti uzivateli knihovny

_ Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika.

Musi se podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro



udrzeni poradku a ochrany majetku. Jsou povinni zachovat
v prostorach knihovny klid a poradek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, maze byt doéasné nebo
trvale zbaven prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven
odpovédnosti za zpUsobenou gkodu a povinnosti nahradit ji podle
platnych predpisu.

3. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat
pisemné nebo ustné knihovnikovi.

(lll.  Vypujcni rad

Cl.5
Zpristupiiované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptjéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty)
- vlastniho knihovnitio fondu, zknihovniho fondu jiné knihovny
prostiednictvim meziknihovnich © sluzeb nebo prostfednictvim
vymeénnych soubord.

2 Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele
podle § 14 knihovniho zakona, vyhlagky ministerstva kultury
&. 88/2002 Sb. a metodickych pokynt Narodni knihovny CR.

Cl.6
Rozhodnuti o pajéovani
1. Mimo knihovnu si mlze uzivatel pujcit véechny dostupné dokumenty
uvedené v &l. 5 odst. 1 tohoto KR mimo nasledujici:
a) kterym by hrozilo nebezpe&i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k bé&znému provozu knihovny,

c) jejichz phjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy
(poruseni autorskych  prav, sireni fasistické, rasisticke,
pornografické literatury apod.),

d) které  byly  vypujceny z jinych  knihoven prostfednictvim
meziknihovni vypuUjéni sluzby s podminkou vypujéky pouze
v prostorach knihovny.



Cl.7

Postupy pfi pujcovani

. Pred pfevzetim vypljcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned

ohlasit véechny zavady a ovéfit zapis zavad ve vypUjénim tiskopise,
resp. v poznamce automatizovaného vypujéniho systému.

_ Uzivatel miiZze pozadat o rezervaci dokumentu.

Cl. 8
Vypujéni lhity

. Vypujéni lhita pro pujéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic.

Vypujéni lhita muize byt prodlouzena az tfikrat o jeden meésic,
pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument
dal&i uzivatel. V odiivodnénych pfipadech je mozné povolit novou
vypujéku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozZeni.

. Knihovna je opravnéna bez udani diivodl stanovit kratsi vypGjéni

IhGtu, pripadné Zadat vraceni pujceného dokumentu pred uplynutim
vypujéni Ihaty.

1]

Cl.9

Vraceni vypﬁjéeného dokumentu

. Uzivatel je povinen vratit vypujéeny dokument v takovéem stavu,

v jakém si jej vypUjcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjistene
zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu,
pripadné uhradit $kodu jako pri ztraté dokumentu.

. Je zakazano zpracovavat text vypujceného dokumentu graficky

podtrhavanim, zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo
jinym zpGsobem do vypujéeného dokumentu zasahovat.

¢l. 10

Prava a povinnosti uzivatelii pro pijéovani mimo knihovnu

. Pro pujéovani knihovnich fondu plati ustanoveni obc¢anského

zakoniku o pujéovani veéci.



. Mimo knihovnu m(ize mit uzivatel vypUjéeno zpravidla nejvyse S
dokumentu.

. Uzivatel nesmi vypujcéeny dokument pujcovat dal$im osobam. Ruci za
néj po celou dobu vypujcky.

. Jestlize uzivatel nevrati pljéeny dokument ve stanovené |haté, Gctuje
knihovna uzivateli poplatek z prodleni.

. Jestlize uzivatel ani po upomenuti nevrati pljéeny dokument, bude se
vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pijceného dokumentu
pravni cestou Uétuje knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu za
naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i naklady pravniho
zastoupeni.

. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli
poskytovani vSech sluzeb.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu
i3

~ i-':
CL 11
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni
dokumentu a ve |h(té stanovené knihovnou nahradit Skodu.

. O zpGsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Muze
pozadovat nahradu $kody uvedenim do plvodniho stavu obstaranim
nahradniho vytisku téhoZz dokumentu ve stejném vydani a ve vazbe.
Pokud to neni mozné, pak stejné dilo v jiném vydani, anebo financni
nahradu. Finanéni nahradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i véechny naklady, které knihovné vznikly
v souvislosti se ztratou.

. Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni a uhrazeni véech pohledavek ma
knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani véech sluzeb.



Cl. 12
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu rFadu

1. Po skonéeni stanovené vypujéni Ihuty vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentl. Po &tyfech bezvyslednych upominkach, z nichz
posledni je doporuceny dopis obecniho Ufadu, nasleduje vymahani
pravni cestou.

2. Pri ztraté prukazu uzivatele uctuje knihovna manipulaéni poplatek za
vystaveni duplikatu prikazu.

l

V. Zavérecna ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje knihovnik mistni knihovny.
2. Nedilnou souéasti KR jsou pfilohy.

3. Tento knihovni fad plati na dobu neurcitou.

}
VI. Prilohy knihovniho fadu

Cenik placenych sluZeb a poplatkd.
. Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uZivatell knihovny.
Vzor prihlasky ¢tenare.

SESES

Tento knihovni rfad schvalila rada obce na svém zasedani konaném
dne 2. 10. 2002.

--------------------------------------

FrantiSek Néemcak Mgr. Radek Brazda

starosta obce mistostarosta obce




