Pracovni naplné zaméstnancu obce zarazenych
do obecniho uradu | Priloha ¢. 4B

Starosta

Odpovida a ridi usek ekonomicky, vnitini spravy a Uklidu. Rovnéz odpovida za cinnost
organizacnich slozek obce. Spada pod né&j také Usek rozvoje obce, ktery zahrnuje
uvolnéné funkcionare obce.

Mistostarosta

Odpovida a ridi usek komunalnich sluzeb, péce o verejna prostranstvi, verejnou zelen
a odpadového hospodarstvi a bytového hospodarstvi. Podili se na cCinnosti Useku
rozvoje obce.

Pri vSech c¢innostech na jednotlivych Usecich spolu Gzce spolupracuji a koordinuiji tyto
jednotlivé ¢innosti.
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Usek ekonomicky, vnitini spravy a uklidu
Pocet pracovnik{: 9

Jednotlivi zaméstnanci Useku dle vySe Uvazkd:

Ufednice a referentky obce zarazené do obecniho Gradu:

Ekonomka, hlavni Géetni, Gfednice USC

R/
L X4

K/

e

AS

X/
X4

L)

Vykon cinnosti spojenych s vedenim agendy rozpoctu, financovani, ucetnictvi,
poplatkd, dani a dotaci,
> Vede dcetnictvi obce, Vcetné uctovani organizacnich sloZek obce, Podili se

na zpracovani navrhu rozpoctu, predkldda jej k projednani v zastupitelstvu obce,
informuje organy obce o pineni schvéleného rozpoctu, podili se na pripravé a provadi
Jednotlivd rozpoctova opatreni, kterymi dochazi ke zméné rozpoctu, zpracovava navrh
zaverecného uctu obce za uplynuly kalendarni rok a predklada jej zastupitelstvu
k projednani, zajistuje zpracovani dariovych priznani (dani z pfevodu nemovitosti,
priznéni k DPH a dari z pfijmd pravnickych osob za obce), vcetné uhrad z nich
vyplyvajicich, provadl platebni styk a zuctovacr styk za obec v souladu se schvalenym
rozpoctem obce, sleduje terminy splatnosti splatek uvérd a pdjcek obce, zpracovava
zpravy pro potreby banky, zpracovava vykazy a statistiky pro organy statni spravy
(vvkazy o praci a mzdach, rocni statisticky vykaz o majetku, mésicni vykazy o pinéni
rozpoctu FIN 2-12 M, informacni systém o platech atd.), vede evidenci a kontroluje
pinéni vsech smiluv uzavienych s obci (smlouvy o dilo, najemni smlouvy, darovaci
smilouvy a ostatni smlouvy), s vyjimkou smiuv tykajicich se prondjmu obecnich bytd,
zabezpecuje evidenci pohledavek a zavazkd obce (poplatky ze psi, prondjem pozemkd,
prondjem bytd a nebytovych prostor, prodej pozemkd, sluzby bytového a nebytového
hospodarstvi, vystavené faktury, prijaté neubrazené faktury atd.), zajistuje vymahani
pohledavek a dalsi innosti spojené s vykonem této agendy zde neuvedeneé.

Vykon Cinnosti spojenych s agendou majetku obce,

% zajistuje a podili se na inventarizaci majetku obce, eviduje smilouvy o pojisténi majetku

a odpovédnosti obce a zodpovidd za vcasné platby pojistného, provadi dalsi cinnosti
spojené s vykonem této agendy zde neuvedené.

Vykon mzdové a personalni agendy,

Dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné
nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisl, je spravcem rozpoctu a hlavni
Ucetni, pricemz podrobnosti o provadéni tohoto zakona v plsobnosti obce upravuje
samostatny vnitfni predpis,

Rizeni svéfeného referentského vozidla, véetné vedeni nezbytné administrativy
(elektronicka kniha jizd),

Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spoleCenskych akci poradanych obci
a komisemi rady obce,

Vykonava dalsi ¢innosti obdobného charakteru dle pokynd a rozhodnuti starosty
obce.
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Uéetni, pokladni a Gfednice USC

R/
L X4

X/ /7 X/ /7
R X X SR X I X6

X/ R/
L X4

e

*

Komplexni vedeni agendy pokladny obce,
> hospodareni s penézi v hotovosti, vybirani plateb od obcand, zajistuje hotovostni vyplatu
mezd, zodpovida za podpisy pokladnich dokladd dotcenymi osobami, kontroluje naleZitosti
pokiadnich dokladd dle zakona o ucetnictvi a rovnéZz tak pfijatych faktur, zodpovidd za
dodrZovani pokladniho limitu a zajistuje odvod hotovosti na ucet obce, predkiada mesicné
uzaverku pokladny k zauctovani atd.,

Podili se na mzdové a personalni agendé obce,

Zajist'uje a zpracovava agendu Socialniho fondu obce,

Zabezpecuje komplexni vedeni agendy Fondu obnovy a rozvoje bydleni obce,
Provadi vypocet cestovnich nahrad pfi pracovnich cestdch a odpovida
za likvidaci cestovnich prikaz{ po jejich odsouhlaseni a kontrole odpovédnymi
osobami,

Vykonava statni spravu na Useku vyhernich hracich pfistrojd, Zivotniho prostredi,
v socialni oblasti a v oblasti verejného opatrovnictvi,

Vydava rozhodnuti o pridéleni Cisel popisnych, zajistuje hlaseni o zavedeni nového
domu, je povérenou osobou pro praci se zakladnimi registry (RUIAN, ISUI atd.),
Provadi vidimaci a legalizaci podpisl a listin,

Provadi ukony prostrednictvim datovych schranek,

Viyfizuje Zadosti na Useku agendy zalezitosti obcand, tj. sdéleni a podani zprav
Policii CR a soud@im,

Vede staly seznam pro volby a referenda a jako zapisovatelka volebni komise je
organizacné zabezpecuije,

Pofizuje zapisy ze zasedani zastupitelstva a podili se na pInéni Ukoll z nich
vyplyvajicich,

Zastupuje ekonomku obce pfi styku s bankou, jakoz i dalSich cinnostech urcenych
starostou obce,

Rizeni svéfeného referentského vozidla, véetné vedeni nezbytné administrativy
(elektronicka kniha jizd),

Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spoleCenskych akci poradanych obci
a komisemi rady obce,

Vykonava dalsi ¢innosti obdobného charakteru dle pokynd a rozhodnuti starosty
obce.

Matrikaika obce a urednice USC

7
A X4

K/
°e

7/
X

K/
LX)

7/
X4

L)

Vykon dcinnosti spojenych s komplexnim vedenim agendy mistniho poplatku
za provoz systému shromazdovani, sbéru, prepravy, tridéni, vyuzivani
a odstrafiovani komunalnich odpaddl, mistniho poplatku ze vstupného a mistniho
poplatku za uzivani verejného prostranstvi,

Vykon Cinnosti spojenych s komplexnim vedenim agendy matri¢niho Uradu,

Viykon cinnosti spojenych s komplexnim vedenim agendy evidence obyvatel,
Zabezpecuje obsluhu pracovisté CZECH POINTu,
Zajist'uje chod podatelny a vypravny,
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Provadi ukony prostrednictvim datovych schranek,

ZabezpecCuje archivaci dokumentl vzniklych z ¢innosti obce dle spisového

a skartacniho fadu a rovnéz skartaci dokumentd,

Zabezpecuje zverejiiovani dokumentll a pisemnosti na Uredni desce obce, véetné

zplsobu umoziuijici dalkovy pristup (elektronicka Uredni deska),

Zajist'uje hlaseni mistnim rozhlasem,

Provadi drobné sluzby obcanlm (kopirovani, faxovani, tisk apod.),

Provadi nakup, skladovani a distribuci kancelarskych potfeb pro vSechny

zameéstnance obecniho Uradu,

Provadi vidimaci a legalizaci podpisl a listin,

Vede evidenci sbirek zakonU, vyhlasek a dalSich predpisg,

Vede staly seznam pro volby a referenda a jako zapisovatelka volebni komise je

organizacné zabezpecuije,

< ZajiSt'uje obsluhu telefonni Ustfedny,

Vede evidenci poskytovanych informaci na zakladé zakona €. 106/1999 Sb.,

o poskytovani informaci, a zpracovava vyrocni zpravu,

PFijima petice obc¢an( dle zakona a podili se na jejich vyfizeni,

Rizeni svéfeného referentského vozidla, véetné vedeni nezbytné administrativy

(elektronicka kniha jizd),

% Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spolecenskych akci poradanych obci
a komisemi rady obce,

% Vykonava dalsi ¢innosti obdobného charakteru dle pokynd a rozhodnuti starosty

obce.

/7 X/ /7
A X4 LS X4

X/ /7
LS X4

e

*

/7 X/
LA X4

X/
X4

L)

X/
°

>

X/
*

L)

X/ R/
A X4

X/

Referentka a knihovnice obce
< Zabezpecuje komplexni vykon cinnosti spojenych s provozem mistni knihovny,
ktera je organizacni slozkou obce,
< Zabezpecuje komplexni vykon ¢innosti spojenych s agendou verejného
pohrebiste,
< Zabezpecuje vykon administrativnich ¢innosti spojenych s agendou bytového
hospodarstvi,
> zajistuje smlouvy na prondjem obecnich bytd, zodpovidd za vypocet ndjemného,
po dohodé s ndjemniky stanovuje vysi zaloh za poskytované sluzby a energie, provadi
vybér ndjemného a zéloh pinéni spojeného s ndjmem v hotovosti a sleduje vybér téchto
plateb v bezhotovostnim styku,
> zajistuje vyuctovani zaloh pinéni spojenych s ndjmem, véetné provadeni rochich odecti
pro potreby daného vyuctovéni, vybira nedoplatky téchto zédloh a vyplaci preplatky
téchto zaloh jednotlivym ndjemnikdm,
> zasild upominky jednotlivym dluZnikim, zajistuje vymahani dluZnych Ccastek,
a to ve spoluprdci s pravnim zastupcem obce,
> ZzZpracovava predpisy ndjemného a zaloh pinéni s ndjmem spojeného pro potieby
ekonomky obce,
> Zzpracovava pro potreby Rady obce prehledy o dluznicich, pinéni Fondu oprav, pinéni
prijmid z najemného a dalsi dokumenty dle vyZadani,
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X/ /7 /7
L X X I X 4 L)

X/
°e

>

ZabezpeCuje vykon vSech cinnosti spojenych s vydavanim Troubeckého
zpravodaje,

Zabezpecuje pro potreby obce fotodokumentaci,

Vykonava funkci tajemnice povodnové komise a krizového Stabu starosty obce,
Rizeni svéfeného referentského vozidla, véetné vedeni nezbytné administrativy
(elektronicka kniha jizd),

Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spolecenskych akci poradanych obci
a komisemi rady obce,

Vykonava dalsi ¢innosti obdobného charakteru dle pokynd a rozhodnuti starosty
obce.

Referentka majetkové spravy a asistentka vedeni obce
% Vykon cinnosti spojenych s agendou PPO Troubky, véetné vedeni dokumentace

X/

X/

S

R/
A X4

X/
X4

L)

Vyboru pro PPO Zastupitelstva obce,

Prace na Useku majetku obce a jeho spravy,

> Priklady cinnosti: wykon cinnosti souvisejicich s majetkem obce, predevsim pak
nemovitym majetkem obce, pfiprava navrhd smiuv (najemnich, pachtovnich, kupnich,
sménnych atd.), provadéni vsech administrativnich ukond souvisejicich se spravou majetku
obce.

Vyfizovani administrativni agendy vedoucich, pfiprava, zpracovani a vyhodnoceni
jednani.

Provadi Ukony prostrednictvim datovych schranek,

Vyfizuje Zadosti na Useku agendy zalezitosti obc¢and, tj. sdéleni a podani zprav
Policii CR a soudim,

Zabezpecuje archivaci dokumentl vzniklych z cinnosti obce dle spisového
a skartacniho radu a rovnéz skartaci dokumentd,

Rizeni svéfeného referentského vozidla, véetné vedeni nezbytné administrativy
(elektronicka kniha jizd),

Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spoleCenskych akci poradanych obci
a komisemi rady obce,

Vykonava dalsi ¢innosti obdobného charakteru dle pokynd a rozhodnuti starosty
obce.

Referentka dotaci

*
A X4

K/
°e

K/
°e

Vykon cinnosti spojenych s komplexnim vedenim agendy tykajici se dotaci
z narodnich i nadnérodnich zdrojé (MSMT, IROP, NSA, OPZP, PRV, Fondy EHP,
dotace Olomouckého kraje a pod).

Vykon ¢innosti spojenych s komplexnim vedenim agendy, vytvareni a priprava
Zadosti, realizace, fizeni projektovych tym0, administrativni Cinnost, vytvareni
monitorovacich zprav, hlidani udrzitelnosti projektd.

Zabezpecuje archivaci dokumentl vzniklych z Cinnosti obce dle spisového
a skartacniho fadu a rovnéz skartaci dokumentd,

Stranka 5 z 13



» Rizeni svéfeného referentského vozidla, véetné vedeni nezbytné administrativy
(elektronicka kniha jizd),

» Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spolecenskych akci poradanych obci

a komisemi rady obce,

Vykonava dalsi ¢innosti obdobného charakteru dle pokynd a rozhodnuti starosty

obce.

X/
°e

Referent odpadového hospodartvi obce

Vykon cinnosti v oblasti zivotniho prostredi — odpadové hospodarstvi,

Zpracovani vykazl a statistik v oblasti Zivotniho prostifedi a komunalnich sluzeb,
Zpracovava smlouvy a protokoly o pronajmech a zaptjc¢kach drobného obecniho
majetku na stfedisku Sbérny dvir, vCetné nezbytné vedeni evidence
Administrativni ¢innosti na Useku komunalnich sluzeb,

Rizeni svéfeného referentského vozidla, véetné vedeni nezbytné administrativy
(elektronicka kniha jizd),

< Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spolecenskych akci poradanych obci

a komisemi Rady obce,
% Vykonava dalsi ¢innosti obdobného charakteru dle pokynd a rozhodnuti starosty
obce.

X/
°e

/7 X/
LX AR X g

X/
X4

L)

R/
A X4

Uklizecky:

1. UkI|d bytovych domti
zabezpeCuje Uklid bytového a nebytového majetku obce a castecné
uklid a Upravy pfiléhajiciho venkovniho prostranstvi, véetné péce o verejnou
zelen, a to na:
e bytovy dim DPS Sima A,
e bytovy ddm DPS Sima B,
e bytovy dim DPS Dédina,
e bytovy diim DPS Zahumeni,
e bytovy diim DPS Kozlovska,
e kanceldF na bytovém domé DPS Sima A,
e kotelny, pradelny a susarny na danych objektech.
» Popis provadénych praci:
e zametani, utiréni prachu, vétrani mistnosti, vynaseni odpadkd vcetné jejich tridén,
cisténi nabytku a zarizeni, Cisténi kobercd vysavacem, vytirani podiah, uklid
a dezinfekce toalety, cisténi vsech oken minimainé 2 x rocné apod.
= Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spolecenskych akci
poradanych obci a komisemi rady obce,
= \Vykonava dalsi Cinnosti obdobného charakteru dle pokynd a rozhodnuti

mistostarosty obce.
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2. Uklid kulturniho domu
= zabezpeceni komplexniho Uklidu prostor kulturniho domu a vSech prilehlych
Casti:
¢ vstupni schodisté do kulturniho domu, vestibul kulturniho domu,
socialni zafizeni v kulturnim domé, provozni mistnost, chodba
k mistni knihovné, prostory mistni knihovny, elektro rozvodna, sal
kulturniho domu, vcetné jevisté a velkého a malého prisali, chodba
k bo¢nim vychod@m z kulturniho domu, chodba k mistnosti hudebni
Skoly, mistnost hudebni skoly, suterénni prostory (bar, pivnice,
kuchyn, rozvodna, sklad, prostory u skladu, kotelna), mobilni WC
umisténé ve dvornim traktu za kulturnim domem.
¢ Popis provadénych praci:
> zametani, utirani prachu, vétrani mistnosti, vynaseni odpadkd vcetné jejich
trideni, cisténi nabytku a zafizeni, cisténi kobercd vysavacem, vytiréni podiah,
uklid a dezinfekce toalet, cisteni vsech oken minimainé 2 x rocnhé apod.,
¢ zajist'uje prani, suseni a mandlovani ubrus( a dalSich textilii,
¢ zajist'uje prenaseni stoll a zidli v kulturnim domé,
» je zastupem za Uklid obecniho Ufadu a bytovych dom{ (zastup po dobu
Cerpani radné dovolené a pfi nemoci),
= péce o zelen v parciku u pomniku padlych z I. svétové valky a pomniku obéti
povodni,
= Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spolecenskych akci
poradanych obci a komisemi rady obce,
= \Vykonava dalsi ¢innosti obdobného charakteru dle pokynd a rozhodnuti
starosty obce.

3. Uklid obecniho Gfadu (funkce uklizeéky a administratorky)
= zabezpeceni komplexniho Uklidu prostor obecniho Ufadu a vSech prilehlych
Casti:
¢ vstupni schodisté k obecnimu Gradu, vestibul obecniho Gfadu, socialni
zarizeni na obecnim Uradé, archiv obecniho Uradu, sklad obecniho
Uradu u venkovni terasy, obradni mistnost obecniho Uradu, chodba
ke kancelafim obecniho Ufadu, kancelare obecniho Ufadu, chodba ke
kancelarim neziskovych organizaci a firem, reprezentacni mistnost
obecniho Ufadu, prostory byvalého infocentra mistni knihovny, sklad
obecniho Uradu u reprezentacni mistnosti, kancelar PPO.
¢ Popis provadénych praci:
> zametani, utirani prachu, vétrani mistnosti, vynaseni odpadkd vcetné jejich
tridéni, cisténi nabytku a zafizeni, cisténi kobercd vysavacem, vytirani podlah,
Uklid a dezinfekce toalet, cisténi vsech oken minimainé 2 x rocné apod.
= Podili se na prani, suseni a mandlovani ubrus{ a dalSich textilii,
= Podili se na prenaseni stoll a zidli v kulturnim domé,
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Je zastupem za uklid kulturniho domu a bytovych doml (zastup za dobu
Cerpani radné dovolené a pri nemoci),

Péce o zelen v parciku u pomniku padlych z I. svétové valky a pomniku obéti
povodni,

Zajistuje pravidelné aktualizace webovych stranek obce, aktualizace
informaci na TV infokanalu, zasilani zprav prostrednictvim SMS infokanalu
a prihlasenych e-maild, zajisStuje hlaSeni mistniho rozhlasu,

Zajist'uje kopirovani dokumentl pro potfeby Gfadu, podavani a dorucovani
listovnich zasilek a balickl apod.,

Zajist'uje administrativu spojenou s vedenim elektronické knihy jizd vSech
vozidel Obce Troubky,

Rizeni svéreného referentského vozidla, vietné vedeni nezbytné
administrativy (elektronicka kniha jizd),

Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spoleCenskych akci
poradanych obci a komisemi rady obce,

Vykonava dalsi Cinnosti obdobného charakteru dle pokynd a rozhodnuti
starosty obce, pripadné mistostarosty obce.

Usek bytového hospodarstvi
Pocet pracovnikd: 1

Zaméstnanec Useku:
Technicky pracovnik
zabezpeCuje peci o bytovy a nebytovy majetek obce, a to:

e bytovy diim DPS Sima A,

e bytovy dim DPS Sima B,

e bytovy diim DPS Dédina,

e bytovy diim DPS Zahumeni,

e bytovy diim DPS Kozlovska,

e bytovy ddim ulice Sportovni,

e byty na hasicské zbrojnici,

e byt vdomé lékare,

e byt v kulturnim domé,

e zubni ordinace a kancelar na bytovém domé DPS Dédina,

e kanceldf na bytovém domé DPS Sima A,

e prostory pedikiry a manikdry na bytovém domé DPS Sima A,
e ordinace v domé lékare,

zajistuje provoz kotelen na jednotlivych bytovych domech, v kulturnim
domé a ve Skolnich objektech,

zajist'uje provoz kotelny ve stiedisku Sbérny dvir (OLFIN),
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zajistuje provedeni a evidenci revizi ve vySe uvedenych budovach obce,

véetné odstranovani zavad,

zajist'uje osobné nebo dodavatelsky drobné opravy, Udrzbu a servisni zasahy

na bytovych domech dle schvaleného rozpoctu obce a v maximalni vysi

vydajti 50 000 K¢ bez DPH,

dava podnéty organlim obce na zajisténi oprav rozsahlejSiho charakteru,

planuje a navrhuje organdm obce potfeby vétsich oprav bytovych dom{

na kalendarni rok,

provadi pravidelné odecty stavl vodomérd, plynomérl a elektromér(

na vySe uvedenych objektech a predklada pravidelnou informaci o téchto

stavech mistostarostovi obce,

provadi pravidelné odecty stavll vodomérd, plynomérl a elektromérl na

stfedisku Sbérny dvir (OLFIN) a predklada pravidelnou informaci o téchto

stavech mistostarostovi obce,

zajistuje komunikaci s pojistovaci maklérskou spolec¢nosti OK Group a.s.,

a to ve véci likvidace pojistnych udalosti, navrh( Uprav pojistnych smluv

apod.

Rizeni, Udrzba a b&Zné opravy svéfenych silni¢nich motorovych vozidel,

> fizeni traktoru s vieckou ¢i prepravnikem, ndkladniho vozidla MAN pro prepravu
nakladd, zemniho nakladace Novotny, osobniho vozidla Volkswagen (zastup za rozvoz
obédd, vyfizovani urednich zaleZitost], doprava mistnich spolkd, obcani a organizaci na
schvdlené akce), osobniho vozidla Octavia (predevsim pro potreby uradu), zpracovani

podrobnych vykazii o cinnosti jednotlivych svérenych vozidel a techniky a zabezpeceni
technickych a servisnich prohlidek (VOLKSWAGEN, OCTAVIA),

Zajisténi oprav verejného osvétleni a mistniho rozhlasu a sledovani termind

provadéni téchto oprav,

Zajisténi udrzby a vymény dopravniho znaceni na mistnich komunikacich

a znaceni ulic v obci,

Podili se na zimni Gdrzbé mistnich komunikaci, chodnikli a zpevnénych ploch,

a to odhrnovanim snéhu traktorovou radlici,

Podili se na provadéni bézného Uklidu,

> cisténi obrubnikd rucnimi prostredky, provadeéni drobnych udrZzbafskych praci
na objektech v majetku obce jako je napriklad malovani, natéracské prace, vymeny

zamkd, Zarovek, drobné zednické prace, podili se na trideni jednotlivych druhd odpadu,
manipulaci s odpadovymi nadobami apod.

Zajistuje péci o verejnou zelen, predevsim pak v aredlech bytovych domd,
a to vcetné seceni strojnimi motorovymi sekackami,

Zaijist'uje provedeni a evidenci revizi v kulturnim domé a v zakladni Skole,
véetné odstrarfiovani zavad,

Rizeni svéfeného referentského vozidla, véetné vedeni nezbytné
administrativy (elektronicka kniha jizd),
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< Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spole¢enskych akci
poradanych obci a komisemi rady obce,

< Vykonava dalsi ¢innosti obdobného charakteru dle pokynd a rozhodnuti
starosty a mistostarosty obce.

Usek komunalnich sluZeb, péce o verejna prostranstvi, verejnou zelen

a odpadového hospodarstvi
Pocet pracovnik(: 9,5 (vCetné zaméstnancl s pracovnim pomérem na dobu urcitou)

+ VPP (1-10, vCetné navazujicich kratkodobych pracovnich pomérl na dobu urcitou).

Zaméstnanci Useku:
Technicky pracovnik (obsluha sbérného dvora a kompostarny), ridic¢

< Zajisténi provozu a obsluhy Sbérného dvora OLFIN,

> Priklady dinnosti: zajistén/ vsech provoznich dinnosti aredlu Sbérného dvora,
zabezpeceni objektu a celého arealu (kodovéni), béZna udrzba objektu a aredlu apod.
% Zajisténi provozu a obsluhy Kompostarny Troubky,
< Zajisténi svozu biologického a dalSiho odpadu v obci Troubky,
>  Priklady cinnosti:  Provadéni uklidu, tridéni jednotlivych druhd odpadd, manipulace

s odpadovymi nadobami a kontejnery, provozovani jednotlivych  technologii
na Kompostarné Troubky, vedeni potrebné evidence a administrativy k provozu Sbérmého
dvora OLFIN a Kompostarny Troubky apod.

< Rizeni, obsluha a béZzna udrzba sverenych vozidel a strojni techniky,

> Priklady cinnosti: Fizeni, udrzba a béZné opravy svéreného traktoru znacky Zetor, viecky,
zemniho nakladace Novotny, traktoru znacky Deutz Fahr Agrofarm 430 G s celnim
nakladacem, obsluha a béZna udrZba biodrtice — michace znacky ZAGO Ecocompact 7,
obsluha a bezZna udrzba piniciho stroje WASTE BIO KL 1,2, obsluha a béZna udrzba
Stépkovace Laski LS 100, jakoZ i obsluha a béZnd udrZzba dalsich zafizeni slouZicich
k zajisteni provozu Kompostarny Troubky, Ffizeni, udrZzba a bézné opravy svéreného
nakladniho vozidla MAN TGL 12.180 4x2 BB s hakovym nosicem kontejnerd a pridavnym
zafizenim - hydraulickym nakiadacim jefébem znacky Ferrari F 560R A2, a to vse pro
prepravu nakladd, predevsim pak jednotlivych odpadovych komodit, a zpracovavani
podrobnych vykazd o cinnosti jednotlivych svérenych vozidel a techniky, véetné nezbytného
vaZeni, zajisténi servisnich a technickych prohlidek vyse popsanych dopravnich stroji
a zafizeni, stahovani dat z tachografu nakladniho vozidla MAN TGL 12.180 4x2 BB
s hakovym nosicem.

< Na zakladé smluv a protokoll zajist'uje pronajem a zapdjcku drobného obecniho
majetku,
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R/
L X4

R/
L X4

Zajist'uje doplfiovani PHM a vede komplexni evidenci o jejich prijmu a vydeji,

Zajistuje komplexni péci o verejna prostranstvi a verejnou zelen,

>  Priklady cinnosti:  Provadéni béZného uklidu, cisténi ploch rucnimi prostredky, zakladni
osetrovani verejné zelené jako je zalévani, shrabovani a okopavani, seceni travnich porosti
komunalnim Zacim traktorkem, rucni motorovou sekackou nebo krovinofezem, rucni zemni
prace pri upravdch terénu nebo drobnych vykopech, odstrariovani naletovych stromii a kerti
rucni’ motorovou pilou apod.

< Provadi Udrzbu mistnich komunikaci a objektli v majetku obce,

X/
°e

> Priklady cinnosti:  Provddéni bézného uklidu, cisténi obrubnikd rucnimi prostredky, ddrzba
dopravnich znacek, drobné Udrzbarské prdace na objektech v majetku obce jako je naprikiad
malovéni, natéracské prace, vymeny zamkiy, Zarovek, drobné zednické prace, pokladka

. venkovnich dlazeb apod.

Rizeni svéreného referentského vozidla, véetné vedeni nezbytné administrativy

(elektronicka kniha jizd),

Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spolecenskych akci poradanych
obci a komisemi rady obce,

Vykonava dalsi cinnosti obdobného charakteru dle pokynl a rozhodnuti
mistostarosty obce.

Spravce hrbitova, zahradnik, Fidi¢ (traktorista — mechanizator)
(smlouva s pracovnim pomérem na dobu neurcitou)

R/
o

X/

*
A X4

7
A X4

7
A X4

e

Spravce hrbitova — prace spojené s provozem mistniho hrbitova, vcéetné
pohrbivani zesnulych a vSech praci s tim spojenych, a provozem smutecni
obradni sing,

Provadi prace spojené s péci o verejna prostranstvi a verejnou zelen,

Priklady cinnosti: Provadéni bézného uklidu, cisteni ploch rucnimi prostredky, zakladni
osetrovani vereiné zelené jako je zalévani, shrabovani a okopavani, seceni travnich porosti
komunalnim Zacim traktorkem, rucni motorovou sekackou nebo krfovinorezem, rucni zemni
prace pri upravach terénu nebo drobnych vykopech, odstrariovani ndletovych stromd a keri
rucni motorovou pilou apod.

Rizeni, obsluha a béZna udrzba svérenych vozidel a strojni techniky,

Priklady cinnosti: fizeni, UdrZzba a béZné opravy svéfeného traktoru znacky Zetor, viecky,
zemniho nakladace Novotny, traktoru znacky Deutz Fahr Agrofarm 430 G s celnim nakladacem,
obsluha a bézZna udrzba biodrtice — michace znacky ZAGO Ecocompact 7, obsluha a béznd
udrzba piniciho stroje WASTE BIO KL 1,2, obsluha a béZnad udrzba stépkovace Laski LS 100,
jakoZ i obsluha a béZnd udrzba dalsich zarizeni slouZicich k zajisténi provozu Kompostarny
Troubky, fizeni, udrzba a béZné opravy svéreného nakladniho vozidla MAN TGL 12.180 4x2 BB
s hdakovym nosicem kontejnerl a pfidavnym zafizenim - hydraulickym nakiadacim jefébem
znacky Ferrari F 560R A2, a to vse pro prepravu nakladd, predevsim pak jednotlivych
odpadovych komodit.

Obsluha Kompostarny Troubky,

Obsluha Sbérného dvora OLFIN - zastup,

> Priklady cinnosti: zajistén/ vsech provoznich cinnosti aredlu Sbérného dvora,
zabezpeceni objektu a celého aredlu (kodovani), béZna udrZba objektu a aredlu apod.

Zajisténi svozu biologického a dalSiho odpadu v obci Troubky,

> Priklady cinnosti:  Provddéni uklidu, tridéni jednotlivych druhd odpadd, manipulace
S odpadovymi nddobami a kontejnery, provozovani jednotlivych  technologii
na Kompostamé Troubky, vedeni potfebné evidence a administrativy k provozu Sberného
dvora OLFIN a Kompostarny Troubky apod.

% Provadi Udrzbu mistnich komunikaci a objektl v majetku obce,
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>  Priklady cinnosti:  Provddéni béZného uklidu, cisténi obrubnikd rucnimi prostredky, udrzba
dopravnich znacek, drobné udrzbarské prace na objektech v majetku obce jako je naprikiad
malovéani, natéracské prdce, vymény zamkd, Zarovek, drobné zednické prdce, poklddka

. venkovnich dlazeb apod.
< Rizeni svéreného referentského vozidla, véetné vedeni nezbytné administrativy

(elektronicka kniha jizd),

< Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spolecenskych akci poradanych
obci a komisemi rady obce,

< Vykonava dalsi cinnosti obdobného charakteru dle pokynd a rozhodnuti
mistostarosty obce.

Délnik cisténi obce, Fidic — 3,5 osoby
(smlouva s pracovnim pomérem na dobu neurcitou)

K/

< Provadi prace spojené s péci o verejna prostranstvi a verejnou zelen,
Priklady cinnosti: Provadéni bézného uklidu, cisteni ploch rucnimi prostredky, zakladni
oSetrovani verejné zelené jako je zalévani, shrabovani a okopavani, seceni travnich porosti
komunalnim Zacim traktorkem, rucni motorovou sekackou nebo krfovinorezem, rucni zemni
prace pri upravach terénu nebo drobnych vykopech, odstrariovani naletovych stromd a keri
rucni’motorovou pilou apod.

< Rizeni, obsluha a béZzna Udrzba svérenych vozidel a strojni techniky,
Priklady cinnosti: fizeni, udrZzba a béZné opravy svéfeného traktoru znacky Zetor, viecky,
zemniho nakladace Novotny, traktoru znacky Deutz Fahr Agrofarm 430 G s celnim nakladacem,
obsluha a bézna udrzba biodrtice — michace znacky ZAGO Ecocompact 7, obsluha a bézna
udrzba piniciho stroje WASTE BIO KL 1,2, obsluha a bézna udrzba stépkovace Laski LS 100,
jakoZ i obsluha a béZnd udrzba dalsich zarizeni slouZicich k zajisténi provozu Kompostarny
Troubky, fizeni, udrZzba a béZné opravy svéfeného nakladniho vozidla MAN TGL 12.180 4x2 BB
s hdakovym nosicem kontejnerd a pfidavnym zafizenim - hydraulickym nakiadacim jefébem
znacky Ferrari F 560R A2, a to vse pro prepravu nakladd, predevsim pak jednotlivych
odpadovych komodit.

< Obsluha Kompostarny Troubky,

% Obsluha Sbérného dvora OLFIN - zastup,
> Priklady dinnosti: zajistén/ vsech provoznich cinnosti aredlu Sbérného dvora,
zabezpeceni objektu a celého aredlu (kodovéni), béZna udrzba objektu a arealu apod.
< Zajisténi svozu biologického a dalSiho odpadu v obci Troubky,
>  Priklady cinnosti:  Provadéni uklidu, tridéni jednotlivych druhd odpadd, manipulace
s odpadovymi nadobami a kontejnery, provozovani jednotlivych  technologii
na Kompostarné Troubky, vedeni potfebné evidence a administrativy k provozu Sbérného
dvora OLFIN a Kompostarny Troubky apod.
Provadi udrzbu mistnich komunikaci a objektl v majetku obce,
>  Priklady cinnosti:  Provddéni béZného uklidu, cisténi obrubnikd rucnimi prostredky, udrzba
dopravnich znacek, drobné udrZbarské prace na objektech v majetku obce jako je napriklad
malovéni, natéracské prace, vymeény zamki, Zarovek, drobné zednické préce, poklidka
. venkovnich dlazeb apod.
< Rizeni svéfeného referentského vozidla, véetné vedeni nezbytné administrativy

(elektronicka kniha jizd),
< Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spolecenskych akci poradanych
obci a komisemi rady obce,
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< Vykonava dalsi cinnosti obdobného charakteru dle pokynd a rozhodnuti
mistostarosty obce.

Délnik Cisténi obce — 4 osoba
(smlouva s pracovnim pomérem na dobu neurcitou)
% Provadi prace spojené s péci o verejna prostranstvi a verejnou zelen,
Priklady cinnosti: Provadéni béZného uklidu, cisténi ploch rucnimi prostredky, zékladni osetiovani verejné
zelené jako je zalévani, shrabovani a okopavani, seceni travnich porostid komunainim Zacim traktorkem,
rucni motorovou sekackou nebo kfovinorezem, rucni zemn/i prace pii Upravach terénu nebo drobnych
vykopech, odstrariovani naletovych stromid a kerii rucni motorovou pilou apod.
% Provadi udrzbu mistnich komunikaci a objektl v majetku obce,
> Priklady cinnosti: Provadeni bézného uklidu, cisténi obrubnikd rucnimi prostredky, udrzba
dopravnich znacek, drobné udrzbarské prace na objektech v majetku obce jako je naprikliad malovani,
natéracské prace, vymeény zamkd, Zarovek, drobné zednické prace, pokladka venkovnich dlaZeb apod.

<> Provadi prace na Useku odpadového hospodarstvi,
> Priklady cinnosti: Provadéni uklidu, tridéni jednotlivych druhi odpadu, manijpulace s odpadovymi
nadobami apod.

% Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spole¢enskych akci poradanych obci
a komisemi rady obce,
R/

% Vykonava dalsi ¢innosti obdobného charakteru dle pokynd a rozhodnuti mistostarosty
obce.

VPP — pracovni pozice Délnik cisténi obce — 1 - 10 osob
(dle potfeby a moznosti, smlouvy s pracovnim pomérem na dobu urcitou)
% Provadi prace spojené s péci o verejna prostranstvi a verejnou zelen,
Priklady cinnosti: Provadéni bézného uklidu, cisteéni ploch rucnimi prostredky, zakladni osetrovani verejné
zelené jako je zalévani, shrabovani a okopavani, seceni travnich porostid komunainim Zacim traktorkem,
rucni motorovou sekackou nebo krfovinorezem, rucni zemni préce pfi Upravach terénu nebo drobnych
vykopech, odstrariovani naletovych stromid a kerii rucni motorovou pilou apod.
% Provadi udrzbu mistnich komunikaci a objektl v majetku obce,
»  Priklady cinnosti: Provédeni bézného uklidu, cisteéni obrubnikd rucnimi prostredky, ddrzba
dopravnich znacek, drobné udrZbarské prace na objektech v majetku obce jako je napriklad malovani,
natéracské prace, vymeény zamkd, Zarovek, drobné zednické prace, pokladka venkovnich dlaZeb apod.

* Provadi prace na Useku odpadového hospodarstvi,
»  Priklady cinnosti: Provadeéni uklidu, tridéni jednotlivych druhd odpadu, manipulace s odpadovymi
nadobami apod.

R/

< Podili se na pripravé a organizaci kulturnich a spolecenskych akci porfadanych obci
a komisemi rady obce,

% Vykonava dalsi ¢innosti obdobného charakteru dle pokyn{ a rozhodnuti mistostarosty
obce.
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