Obec: Troubky

Adresa: Dédina 29, C.p. 286

Katastralni Uzemi obce tvori: k. U. Troubky nad Becvou
Obec se sklada z téchto Casti (osad):

a) Povérené obecni Urady, do jejichz kompetence obec v jednotlivych
zalezitostech spada, jsou: Magistrat mésta Prerova
jako povéreny Ufad a Urad obce s rozsifenou plisobnosti.

b) Obec je povéfena prenesenou plsobnosti v zakladnim
rozsahu (Uzemi obce je spravnim obvodem) a v rozsahu
matri¢niho Ufadu pro své spravni Uzemi.

Projednano a schvaleno v Radé obce: 25. 1. 2023.

Smeérnice nabyva ucinnosti: 1. 2. 2023.
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1)
2)

CAST PRVNI

~ L.oDDIL

Uvodni ustanoveni
Organizacni fad obce TROUBKY podrobnéji vymezuje Uzemi obce (dale jen obec),
strukturu organl, vzajemnou délbu prace mezi nimi, majetek obce, zakladni
a zrizovaci funkce obce, zasady rozpoctového procesu, obecné symboly a jejich
pouzivani, zasady spoluprace se statnimi organy pfi vykonu statni spravy v prenesené
plsobnosti.

€l 1
Legislativni ramec

Tento organizacni fad je vytvoren na zakladé:

e Zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) v platném znéni,

e Zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd v platném
znéni,

e Zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spraveé a o zméné nékterych
zakond, v platném znéni

Cl. 2

Poslani a ucel organizacniho radu
Organizacni fad upravuje a definuje:
a) zasady poslani, innosti a fizeni obce,
b) spolupraci a vzajemné vztahy mezi volenymi a vykonnymi organy obce,
c) zasady Cinnosti a Fizeni obecniho Gradu,
d) délbu prace mezi slozkami obce, obecniho Uradu a jejich jednotlivymi pracovniky,
e) jejich vzajemné vazby a vztahy,
f) zajisténi systému financniho Fizeni obce,
g) vymezeni kompetenci, pravomoci a odpovédnosti za spravu majetku obce.

_ IL.ODDiL
Uzemi a symboly obce

Qa1

Uzemi obce
Obec Troubky je zakladnim Uzemnim samospravnim spolecenstvim obcand; tvofri
Uzemni celek, ktery je vymezen hranici Uzemi obce.
Obec je verejnopravni korporaci, ma vlastni majetek. Obec vstupuje v pravnich vztazich
svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztahl vyplyvajicich.

3) Uzemi obce Troubky tvori katastraini izemi Troubky nad Becvou.

a2

Uzemni zmény
Obec se mize sloudit, pripojit k jiné obci na zakladé rozhodnuti zastupitelstva obce,
které vsak v této véci mize vypsat mistni referendum.

¢l.3
Oznacovani ulic a jinych verejnych prostori

1) O nazvech ulic a jinych vefejnych prostorl rozhoduje zastupitelstvo obce, pricemz

znaceni ulic je financovano z prostiedkd rozpoctu obce.
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2) Vlastnici nemovitosti v obci jsou povinni na svidj naklad oznacit budovu cisly ur¢enymi
obecnim Uradem a udrzovat je v radném stavu, tj. oznacit budovu cislem popisnym
a Cislem orientacnim, pfi¢emz obecni Urad urcuje barvu a provedeni Cisel.

¢l 4
Symboly obce
Symbolem obce jsou znak a prapor obce.
Znak obce Troubky:
'Q I
G’
\ Q.
N

Znak obce se pouZiva zpravidla na obecnich insigniich, plakatech obce, v zasedaci
a jednaci mistnosti, na budovach, kde ma sidlo OU.

Znak obce je také uZzivan v bézném korespondencnim styku. Znak obce mohou uzivat
také organizacni slozky obce. Jiné subjekty mohou znak obce uzivat pouze

po predchozim ziskani souhlasu od rady obce Troubky, pripadné na zakladé smluvniho
ujednani.

Prapor obce Troubky se pouziva pouze pfi obecnich slavnostech a vyznamnych udalostech.
S témito symboly obce je nutno zachazet s Uctou, jinak se jedna o prestupek.

III. ODDIL
SAMOSTATNA PUOSOBNOST OBCE

Cl.1
Vykon samostatné plisobnosti
Samospravu obce vykonavaji jeji obyvatelé prostfednictvim organli obce, kterymi jsou:
e zastupitelstvo obce,
organy zastupitelstva jsou
o rada obce
o vybory
organy rady jsou
o komise

Postaveni a charakteristika obce se nachazi v ¢asti ,,organy obce™
Do samostatné plsobnosti obce patfi:
ZaleZitosti, které jsou v zajmu obce a ob¢anli obce, pokud nejsou zakonem svéreny krajiim,
jsou uspokojovani potieby bydleni, ochrany a rozvoje zdravi, dopravy, vychovy a vzdélavani,
celkového kulturniho rozvoje a ochrany verejného poradku, zakladani a zfizovani pravnickych
osob podle zakona 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, udélovani
Cestného obcanstvi obce.
Pfi vykonu samostatné plisobnosti se obec Fidi:

e pri vydavani obecné zavaznych vyhlasek a narizeni zakonem,

e v ostatnich zaleZitostech téz jinymi pravnimi predpisy vydanymi na zakladé zakona.
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Cl. 2
Hospodareni s majetkem obce

Hospodareni s majetkem obce upravuji vnitfni smérnice, které vydava a schvaluje rada

obce, pripadné starosta obce.
Zakladem financniho hospodareni je rozpoctovy vyhled, z kterého vychazi ro¢ni rozpocet.
Navrh rozpoctu a zavérecny Ucet schvaluje zastupitelstvo obce. Sestaveni rozpoctu se fidi
ustalenymi pravidly, kdy navrh nejdfive projednava Rada obce, poté na spolecném jednani
Financni vybor Zastupitelstva s Radou obce a nasledné Zastupitelstvo obce. Navrh rozpoctu je
zverejnén na Uredni desce obecniho Uradu. Rada obce pak pravidelné projednava plnéni
rozpoctu, pficemz pravidelnou informaci dostava také Zastupitelstvo obce.
Prezkum hospodareni obce provadi za uplynuly kalendarni rok na zakladé zadosti krajsky Urad
Olomouckého kraje, pripadné mize zastupitelstvo obce rozhodnout o pfezkumu hospodareni
obce soukromym auditorem.

Cl..3
Spoluprace mezi obcemi
Obec Troubky ma uzavienou verejnopravni smlouvu s méstem Prerov, a to ve véci prestupkové
agendy.
Obec Troubky je Clenem Svazku obci mikroregionu Stfedni Hana, Clenem Sdruzeni mistnich
samosprav CR a ¢lenem Svazu mést a obci Ceské republiky.

Cl. 4
Reseni spravnich deliktd
Spravni delikty uvedené v § 58 zdkona o obcich feSi obec v samostatné plsobnosti
a pri stanoveni vyse pokuty prihlizi zejména k povaze, zavaznosti, dobé trvani a nasledkiim
protipravniho jednani.

CL5
Volby do zastupitelstev v obcich a mistni referendum
Volby do zastupitelstev obce se fidi zakonem €. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev
v obcich a 0 zméné nékterych zakon(, v platném znéni.
Mistni referendum se v obci fidi zdkonem 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné
nékterych zakond, v platném znéni.

. IV, ODDiL
PRENESENA POSOBNOST OBCE

Cl.1
Rozsah prenesené plisobnosti (vykonu statni spravy)

Obec Troubky vykonava prenesenou plsobnost na zadkladé zvlastnich zakond,
a to v zakladnim rozsahu, pficemz spravnim obvodem je Uzemi obce a dale v rozsahu
matri¢niho Uradu.
Pfi vykonu prenesené plisobnosti se organy obce fidi:
a) pri vydavani narizeni obce zdkony a jinymi pravnimi predpisy,
b) v ostatnich pfipadech téZz — usnesenimi vlady a smérnicemi Ustfednich spravnich

Uradd, opatienimi prislusnych organ( verfejné spravy prijatymi pfi kontrole vykonu

prenesené plsobnosti.
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) V.oDDiL ]
ORGANY OBCE A JEJICH POSTAVENI
ORGANY OBCE tvofi:
Zastupitelstvo obce
Rada obce
Starosta

Obecni Urad

A. Zastupitelstvo obce
¢l 1

Zastupitelstvo
Zastupitelstvo obce je sloZzeno z clenl zastupitelstva obce zvolenych ve volbach
do obecnich zastupitelstev. Mandat zastupitelstvu konci nejpozdé&ji dnem voleb.
Pocet clenl zastupitelstva pro obec Troubky s poctem obyvatel nad 500 do 3 000 je
podle § 68 zakona o obcich mozny od 7 do 15 cClenl. Pocet clenii Zastupitelstva
obce Troubky je 15.
Seznam clenl Zastupitelstva v aktualnim volebnim obdobi je uveden v pfiloze ¢. 1

¢l 2
Zastupitelé
Funkce ¢lena zastupitelstva obce je verejnou funkci. Clen zastupitelstva obce nesmi byt
pro vykon své funkce zkracen na pravech vyplyvajicich z jeho pracovniho nebo jiného
obdobného poméru.

Mandat clena zastupitelstva obce vznika zvolenim; ke zvoleni dojde ukoncéenim
hlasovani. Zastupitelstvo se sklada z ¢lenl dlouhodobé uvolnénych (je jim za vykon
funkce poskytovana odména podle platnych predpisl) a ¢lend neuvolnénych (mlze jim
byt za vykon funkce poskytnuta odména, pfiCemZz odmény se vyplaci z rozpoctovych
prostredki obce).

Splatnost a vyplata odmény Clendim zastupitelstva obce, jakoZ i srazky z odmény se fidi
pravnimi predpisy upravujicimi platové poméry zaméstnancli obci a zakonikem prace.
Pro tyto Ucely se odména clenll zastupitelstva obce posuzuje jako plat zaméstnanci obce
v pracovnim pomeéru a clenové zastupitelstva obce se posuzuji jako zaméstnanci.

Clen zastupitelstva ma pfi vykonu své funkce pravo:
predkladat zastupitelstvu, radé, vyborlim a komisim navrhy na projednani,
e vznaset dotazy, pripominky a podnéty na radu a jeji jednotlivé Cleny, na predsedy
vybor{l, na statutarni organy pravnickych osob a vedouci pfispévkovych organizaci
a organizacnich slozek, které obec zalozila nebo zfidila,
e pozadovat od zaméstnancl obecniho Ufadu i shora uvedenych pravnickych osob
informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce.

Cl.3
Vztah zastupitelstva obce k dalsim slozkam obce
Zastupitelstvo obce:

- stanovuje pocet ¢len{ rady obce,

- voli ztad clenl zastupitelstva obce starostu, mistostarosty a dalsi
Cleny rady obce (radni) a odvolava je z funkce,

- urCuje funkce, pro které budou clenové zastupitelstva dlouhodobé
uvolnéni,
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ziizuje a rusi vybory, voli jejich predsedy a dalsi ¢leny a odvolava je
z funkce,

stanovuje vysi odmén neuvolnénym ¢lendim zastupitelstva,

stanovuje zasady pro poskytovani cestovnich nahrad clendm
zastupitelstva obce,

rozhoduje o penézitych plnénich poskytovanych fyzickym osobam,
které nejsou Cleny zastupitelstva obce za vykon funkce ¢lend vybord.

¢l 4
Pravomoci a hlavni ¢innost zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce zejména:

rozhoduje ve vécech patficich do samostatné plisobnosti obce,
schvaluje program rozvoje obce,

schvaluje Uzemni plan obce,

schvaluje rozpocet, zavérecny Ucet obce a ucetni zavérku sestavenou
k rozvahovému dni,

zfizuje trvalé a docasné fondy obce,

zfizuje a rusi prispévkové organizace a organizacni slozky obce,
schvaluje jejich zfizovadi listiny,

vydava obecné zavazné vyhlasky obce,

rozhoduje o vyhlaseni mistniho referenda,

rozhoduje o zalozeni nebo ruseni pravnickych osob,

schvaluje jejich zakladatelské listiny, spoleCenské smlouvy, zakladaci
smlouvy a stanovy a rozhoduje o Ucasti v jiz zaloZzenych pravnickych
osobach,

deleguje zastupce obce na valnou hromadu obchodnich spolecnosti,
v nichZ ma obec majetkovou Ucast,

navrhuje zastupce obce do ostatnich organd obchodnich spolecnosti,
v nichz ma obec majetkovou Ucast a navrhuje jejich odvolani,
navrhuje zmény katastralnich Uzemi uvnitf obce, schvaluje dohody
0 zméné hranic obce a o slucovani obci,

rozhoduje o spolupraci obce sjinymi obcemi a o formé této
spoluprace,

rozhoduje o nabyti a prevodu nemovitych véci vcetné vydani
nemovitosti podle zvlastnich zakond, prevodu byt a nebytovych
prostor z majetku obce,

rozhoduje o poskytovani dotaci a navratnych financnich vypomoci nad
50 000 K¢ v jednotlivych pripadech fyzickym nebo pravnickym osobam
a uzavreni verejnopravnich smiluv o jejich poskytnuti,

zrusi usneseni rady, jestlize je v rozporu s pravnim predpisem nebo
usnesenim zastupitelstva,

zfizuje a zrusuje obecni policii,

rozhoduje o vzdani se prava a prominuti dluhu vyssi nez 20 000 K¢,
rozhoduje o zastaveni movitych véci nebo prav v hodnoté vyssi nez
20 000 K¢,

rozhoduje o uzavieni dohody o splatkach s IhGtou splatnosti delsi
nez 18 mésicd,

rozhoduje o postoupeni pohledavky vyssi nez 20 000 K¢,

rozhoduje o uzavieni smlouvy o pfijeti a poskytnuti Gvéru nebo
zapljcky, o prevzeti dluhu, o prevzeti rucitelského zavazku,
0 pristoupeni k zavazku a smlouvy o spole¢nosti,
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- rozhoduje o zastaveni nemovitych véci,
- rozhoduje o vydani komunalnich dluhopisg.

Zastupitelstvo si mize vyhradit dalSi pravomoci v samostatné plsobnosti obce mimo
pravomoci vyhrazenych Radé obce.

B. Rada obce

¢l 1
Poslani a plsobnost rady
Rada obce je vykonnym organem obce v oblasti samostatné plisobnosti. Ze své Cinnosti
odpovida zastupitelstvu obce.
V oblasti prenesené plisobnosti pfislusi Radé rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.

Cl. 2
SlozZeni rady
Radu tvori starosta, mistostarosta a dalsSi clenové rady.
Radu obce Troubky tvofi 5 ¢lend.
Jmenovité a aktualni slozeni Rady v daném volebnim obdobi je uvedeno v priloze €. 1.

Cl.3
Vztah Rady k obecnimu uradu
Rada:

- vydava nafizeni obce,

- schvaluje organizacni fad obecniho Uradu,

- stanovuje celkovy pocCet zaméstnancl obce v obecnim Ufadu
a v organizacnich slozkach obce,

- stanovuje rozdéleni pravomoci v obecnim Uradé, zfizuje a zrusSuje
odbory a oddéleni obecniho Uradu,

- jmenuje a odvolava vedouci odborll a rozhoduje o jejich platech,

- zfizuje a zrusuje podle potfeby komise rady obce, jmenuje
a odvolava z funkce jejich predsedy a Cleny,

- kontroluje pInéni Ukol& obecniho Ufadu a komisi a prezkoumava na
zakladé podnétl jimi pfijata opatieni v samostatné plisobnosti.

Cl. 4
Hlavni ¢innosti Rady:
- pripravuje navrhy pro jednani zastupitelstva,
- zabezpecuje plnéni usneseni prijatych zastupitelstvem,
- zabezpecCuje hospodareni obce podle schvaleného rozpoctu
a provadi rozpoctova opatreni v rozsahu stanoveném zastupitelstvem,
- rozhoduje v zaleZitostech patficich do samostatné plsobnosti obce,
pokud nejsou vyhrazeny zastupitelstvu nebo pokud si je zastupitelstvo
nevyhradilo,
- projednava a resi navrhy, pripominky a podnéty predlozené ji Cleny
zastupitelstva nebo komisemi rady obce.

€5
Dalsi ¢innosti rady:
- rozhoduje ve vécech obce jako jediného spolecnika obchodni
spolecnosti,

Stranka 8]20



- uklada pokuty ve vécech samostatné plsobnosti,

- rozhoduje o uzavirani najemnich smluv a smluv o vyp(jcce,

- stanovuje pravidla pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti,

- plni vdi pravnickym osobam a organizacnim slozkam zalozenym nebo
zfizenym zastupitelstvem obce, s vyjimkou obecni policie, Ukoly
zakladatele nebo zfizovatele podle zvlastnich predpis, nejsou-li
vyhrazeny zastupitelstvu obce,

- schvaluje ucetni zavérku obci zfizené prispévkové organizace
sestavenou k rozvahovému dni,

- uklada pokuty ve vécech samostatné plisobnosti obce,

- plni Ukoly stanovené zvlastnim zakonem,

- Rada obce vykonava své pravomoci podle zakona o obcich i po
skonceni funkéniho obdobi Zastupitelstva obce, a to az do zvoleni nové
Rady obce.

C. Starosta a mistostarosta obce
Cl.1

Zakladni predpoklady
Starosta a mistostarosta musi byt obcany Ceské republiky.
Starostu a mistostarostu voli do funkci zastupitelstvo obce z fad svych clend.
Starosta i mistostarosta jsou Cleny zastupitelstva.
Zastupitelstvo mlze zvolit vice mistostarostll a svéfit jim zabezpecovani konkrétnich
Ukold v samostatné plsobnosti.
Starosta spolu s mistostarostou podepisuje pravni predpisy obce.

Starostu zastupuje mistostarosta.

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepritomnosti nebo v dobg, kdy starosta
nevykonava funkci. Mistostarosta pak jedna a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou
svéreny starostovi.

Starosta:

- rozhoduje o zalezitostech samostatné plsobnosti obce svéfenych mu Radou,

- pIni Ukoly zaméstnavatele podle zvlastnich predpisli, uzavira a ukoncuje pracovni

pomér se zaméstnanci obce a stanovi jim plat podle zvlastnich predpisd,

- odpovida za informovani verejnosti o Cinnosti obce,

- zabezpecuje vykon prenesené plisobnosti,

- pIni dalSi ukoly stanovené zakonem o obcich a zvlastnimi zakony,

- pIni obdobné Ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich predpist
v{ci uvolnénym clendim zastupitelstva obce.

Starosta i mistostarosta jsou uvedeni v priloze €. 1.

Cl. 2
Odpovédnost za vykon své funkce
Za vykon své funkce odpovidaji starosta i mistostarosta Zastupitelstvu.
Ukony, které vyzaduji schvaleni Zastupitelstva, popfipadé Rady obce, mize starosta
nebo mistostarosta provést jen po jejich predchozim schvaleni.
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€. 3
Pravomoci a plisobnost

Starosta:

- zastupuje obec navenek,

- podepisuje s mistostarostou pravni predpisy obce,

- pozastavi vykon usneseni rady obce, ma-li za to, Ze je nespravné;

- svolava a zpravidla fidi zasedani Zastupitelstva a Rady obce,
podepisuje spolu s ovérovateli zapis z jejich jednani,

- odpovida za v€asné objednani prezkoumani hospodareni obce
za uplynuly kalendarni rok,

- Fidi dlouhodoby rozvoj obce,

- odpovida za informovani verejnosti o ¢innosti obce v souladu
s ustanovenim zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim, 5

- mdZe poZadovat po Policii Ceské republiky spolupraci pfi zabezpeceni
mistnich zalezitosti verejného poradku,

- Fidi ¢innost pfi plnéni Gkoll obrany a ochrany obyvatel v dobé
mimoradné situace,

- plni dalsi Ukoly stanovené zakonem o obcich a zvlastnimi zakony.

Cl. 4
Starosta (v pirenesené plisobnosti)
- zabezpecCuje vykon prenesené plisobnosti v obcich, kde neni
tajemnik obecniho Uradu,
- mUze svéfit po projednani s feditelem krajského uUradu komisi vykon
prenesené plsobnosti v urcitych vécech.

€. 5
Pravomoci a plisobnost v roli zaméstnavatele
Starosta plni pro zaméstnance obce roli zaméstnavatele, tj. uzavira a ukoncuje s nimi
pracovni pomér a stanovi jim plat podle zvlastnich predpisd.

D. Organy Zastupitelstva obce a Rady obce
Organy Zastupitelstva obce jsou vybory.
Organy Rady obce jsou komise.

1. Vybory zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce zfizuje jako své iniciativni a kontrolni organy vybory.
Predsedou vyboru je vzdy Clen zastupitelstva.

Sva stanoviska a navrhy predkladaji vybory Zastupitelstvu obce.

Ze své cinnosti se vybor odpovida Zastupitelstvu obce.

Zastupitelstvo obce Troubky zridilo vybor financni, kontrolni a pro protipovodnova
opatreni.

Priloha €. 2 obsahuje jmenny seznam Clend vySe uvedenych vybor( v aktualnim
volebnim obdobi.

a) Financni vybor
- provadi kontrolu hospodareni s majetkem a financnimi prostredky obce,
- projednava navrh rozpoctu,
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- projednava priibézné zpravy o plnéni rozpoctu,

- projednava zavérecny Ucet obce,

- provadi kontrolu pokladny, minimalné 1 krat rocné,

- pIni dalsi Ukoly, jimiz jej povéfilo Zastupitelstvo obce.

b) Kontrolni vybor

- kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva a rady obce,

- kontroluje dodrZovani pravnich predpisl ostatnimi vybory a obecnim Gfadem
na Useku samostatné plisobnosti,

- spolupracuje pfi tvorbé a kontrole vnitfnich smérnic,

- kontroluje povinné vyvésovani Urednich listin na Gredni desce,

- pIni dalSi kontrolni Ukoly, jimiz jej povéfilo Zastupitelstvo obce.

b) Pro protipovodiova opatreni
- plni Ukoly, jimiz jej povéfilo Zastupitelstvo obce.

Povinnosti vyborti (financni a kontrolni)
O provedené kontrole vybor poridi zapis (predmét kontroly, zjisténé nedostatky, navrhy
na opatieni k odstranéni nedostatk(l). Zapis podepisuje Clen vyboru, ktery kontrolu
provadél a zaméstnanec, jehoz cinnosti se kontrola tykala. Vybor predlozi zapis
Zastupitelstvu. Vybor pfipoji k zapisu vyjadieni organu poprfipadé zaméstnancd, jejichz
cinnosti se kontrola tykala.

2. Komise Rady obce
Rada obce zfidila jako své iniciativni a poradni organy komise:
Komisi socialni a bytovou, Komisi pro kulturu a volny ¢as, Komisi pro rozvoj obce, Komisi
medialni a Komisi pro rodinu s détmi.
Komise predkladaji sva stanoviska a naméty Radé obce. Zaroven komise organizuji
a ve spolupraci s obecnim Uradem poradaiji akce vaZici se k oblastem jejich zajmu.
Komise je ze své Cinnosti ve vécech samostatné plisobnosti odpovédna Radé obce.

Jako zvlastni komise byla Radou obce zfizena komise povodiova, ktera zabezpecuje
reSeni a fizeni krizovych situaci (povodné, pozary a dalSi Zivelné pohromy, ohrozeni obce
teroristickymi ¢i jinymi Utoky apod.).

Priloha ¢. 3 obsahuje jmenny seznam clend vySe uvedenych komisi v aktudlnim
volebnim obdobi.

E. Obecni urad

L1
Slozeni obecniho Urfadu
Obecni Ufad tvori starosta, mistostarosta a zaméstnanci obce zarazeni do obecniho
Uradu. V Cele obecniho Gfadu je starosta.
Organizacni schéma obecniho Uradu je uvedeno v priloze ¢. 4A

Cl. 2
Plsobnost obecniho Uradu

Obecni urad v oblasti samostatné plisobnosti:
- plIni tkoly, které mu uloZilo Zastupitelstvo nebo Rada obce,
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- pomaha vyborlim a komisim v jejich ¢innosti.
Kontrolu vykonu samostatné plsobnosti provadi Ministerstvo vnitra a krajsky Urad.

Obecni urad v oblasti pfenesené plisobnosti:
- vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu a v rozsahu platnych
pravnich predpisd,
- pri vykonu prenesené plsobnosti se organy obce fidi
e zakony a pravnimi predpisy
e usnesenimi vlady a smérnicemi Ustfednich spravnich Gradl
Metodickou a odbornou pomoc v oblasti pfenesené plisobnosti vykonava vici organtim
obce krajsky urad.

ClL.3

Pisemnosti vyhotovené organem obce
VSechny pisemnosti vyhotovené organem obce v samostatné plsobnosti se v zahlavi
oznacuji uvedenim slova ,,Obec" a nazvem obce.
VSechny pisemnosti vyhotovené organem obce v prenesené plisobnosti (s vyjimkou
nafizeni obce) se v zahlavi oznacuji ,Obecni Urad" a ndzvem obce.
Vypracovavaji-li pisemnosti odbory nebo zvlastni organy, uvede se pod zahlavim téz
nazev odboru nebo zvlastniho organu.

Cl. 4
Hospodareni obce
Financovani obce se fidi finan¢nim planem, kterym je rozpocet.
Pravidla hospodareni s finan¢nimi prostfedky obci stanovuje Zakon ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpocCtovych pravidlech Uzemnich rozpoCtl, v platném znéni. Tento zakon upravuje
tvorbu, postaveni, obsah a funkci rozpoctli obci.

VI. ODDIL
Organizacni slozky obce

Cl.1
Vznik organizacnich slozek obce
Organizacni slozka obce vznika rozhodnutim zastupitelstva obce.
Organizacni slozka neni samostatnou Ucetni jednotkou. Organizacni slozka hospodafi
jménem svého zfizovatele. Pracovnici organizacni slozky jsou zaméstnanci zfizovatele,
pokud zvlastni zakon nestanovi jinak. Obec jako zfizovatel jmenuje vedouciho
organizacni slozky a urci jeho prava a povinnosti.

¢l.2
Organizacni slozky zrizené obci

Obec zfidila organizacni slozky:

- Mistni knihovnu,

- Jednotku Sboru dobrovolnych hasi¢d Obce Troubky,
- Troubecky klub senior(,

- PeCovatelskou sluzbu obce Troubky.
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Cl.3
Hospodareni organizacnich slozek

Obec ma ve svém rozpoctu obsazeny veskeré prijmy a vydaje svych organizacnich slozek.
Rozpocet organizacni slozky je soucasti rozpoctu obce. Organizacni slozka je povinna plnit
uréené ukoly, co nejhospodarnéjsSim zplisobem a dbat, aby dosahovala rozpoctem
stanovenych prijmaQ.

Obec dava opravnéni k dispozicim s rozpoctem organizacni slozky jednak svému Uradu,
jednak také podle potfeby vedoucimu organizacni slozky. Prihlizi pfitom k mistnim
podminkam a Ukollm, které organizacni slozka zabezpecuje. Na organizacni slozku prenasi
obec opravnéni disponovat jen s takovymi penéznimi prostredky, které souviseji s jeji béznou,
pravidelnou Cinnosti, kterou je treba zajiStovat operativné. Tyto prostiedky poskytuje obec
organizacni sloZzce formou provozni zalohy v hotovosti. Organizacni slozka tak nevede penézni
denik a jeji hospodareni je soucasti hospodareni obce.

Cl. 4
Zrizovaci listina organizacnich slozek
O vzniku organizacni slozky vyda obec zfizovaci listinu, ktera musi obsahovat:
- Uplny nazev zfizovatele, tj. obce véetné jejiho zarazeni do okresu (kraje),
- ndzev (nezaménny) a sidlo organizacni slozky,
- vymezeni Ucelu a tomu odpovidajiciho predmétu Cinnosti,
- oznaceni osob opravnénych jednat za organizacni slozku,
- vymezeni majetku ve vlastnictvi zfizovatele, predaného do spravy, organizacni slozce
k jejimu vyuziti,
- vymezeni majetkovych prav k svéfenému majetku, umoznujicich jeho fadné vyuzivani
a pédi o néj,
- okruh pfijmd a vydajli obce, které obec svéfuje do plsobnosti organizacni slozky
a jejich pouziti,
- vymezeni doby, na kterou je organizacni slozka zfizena.

VII. ODDIl
Prispévkové organizace

¢l 1
Zrizovani, zmény a zruseni prispévkovych organizaci
Obec zfizuje prispévkové organizace pro takové cinnosti, které jsou zpravidla neziskové
a jejichz rozsah, struktura a slozitost vyzaduji samostatnou pravni subjektivitu.

O vzniku prispévkové organizace vyda obec zfizovaci listinu, kterd musi obsahovat:

Uplny nazev obce a jeji zarazeni do okresu (kraje)

nezaménny nazev a sidlo prispévkové organizace, jeji identifikacni Cislo

vymezeni hlavniho ucelu a tomu odpovidajiciho predmétu cinnosti

vyznaceni statutarnich organd a zplsob, jakym vystupuji jménem organizace

vymezeni majetku ve vlastnictvi obce, ktery se prispévkové organizaci predava do spravy

k jejimu vlastnimu hospodarskému vyuziti

vymezeni majetkovych prav, jez organizaci umozni svéreny majetek (i majetek ziskany jeji
vlastni ¢innosti) fadné spravovat pro hlavni Ucel, k némuz byla zfizena a ekonomicky efektivné
vyuzivat (pravidla pro péci, ochranu, zvelebeni a rozvoj majetku, pravidla

a podminky pro dalsi investi¢ni vystavbu, vyrobu a prodej zbozi, pronajimani, apod.) vymezeni
okruht doplikovych cinnosti pro lepsi vyuZziti hospodarskych moznosti a odbornosti
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zaméstnancl; tato Cinnost nesmi narusovat pinéni hlavnich Uceld organizace a sleduje se
oddélené vymezeni doby, na kterou je organizace zfizena.

Ke vzniku, rozdéleni, slouceni, splynuti nebo zruseni prispévkové organizace dochazi dnem
uréenym obci v rozhodnuti, jimz téz urci, v jakém rozsahu prechazeji prava a zavazky na nové
nebo prejimajici organizace (pfi zruseni zpet na obec).

Shora uvedené skute¢nosti se zverejiuji v Ustfednim véstniku Ceské Republiky

Obec provadi kontrolu hospodareni prispévkové organizace.

Prispévkova organizace se zapisuje do obchodniho rejstriku; navrh na zapis podava obec.

¢l 2
Financni hospodareni prispévkovych organizaci

Prispévkova organizace hospodari s penéznimi prostredky:
ziskanymi vlastni ¢innosti

prijatymi z rozpoctu obce

prostifedky svych fond(

prijatymi jako dary od fyzickych a pravnickych osob

poskytnutymi ze zahranici

Obec poskytuje prispévek na provoz své prispévkové organizaci zpravidla v navaznosti
na jejich potreby.

Pokud prispévkova organizace vytvari ve své dopliikové Cinnosti zisk, mlze jej pouzit jen
ve prospéch své hlavni ¢innosti; obec mlze organizaci povolit jiné vyuZiti tohoto zdroje.

Prispévkové organizaci miize obec ulozit odvod do svého rozpoctu, jestlize:
jeji planované vynosy prekracuji jeji planované naklady, a to jako zavazny ukazatel rozpoctu,
jeji investicni zdroje jsou vétsi, nez je jejich potreba uziti podle rozhodnuti obce,
prispévkova organizace porusila rozpoctovou kazen,

Vztah rozpoctu prispévkové organizace k rozpoctu obce Ize béhem roku zménit v neprospéch
prispévkové organizace jen ze zavaznych, objektivné plsobicich pFicin.

ClL.3
VnitFni a verejnospravni financni kontrola prispévkové organizace

Rozpocet obce zprostfedkovava vztah prispévkové organizace ke statnimu rozpoctu
i k rozpoCtu kraje. Prispévkova organizace je povinna podle zakona 320/2001 Sb.,
O financni kontrole, provadeét fidici kontrolu a interni audit svého hospodareni.

Obec provadi kontrolu hospodareni prispévkové organizace podle zakona 250/2000 Sb.,
a formou verejnospravni kontroly podle zakona ¢. 320/2001 Sb., a tim mlze nahradit
i interni audit prispévkové organizace.

CAST DRUHA

I. ODDIL
Povinnosti a naplin prace obecniho Gradu

Cl.1
Zasadni povinnosti, odpovédnost, vztahy a napln prace obecniho Gradu
SloZeni obecniho Ufadu, jeho hlavni plsobnost, povinnosti a prava starosty, oznaCovani
pisemnosti vyhotovenych organem obce a hlavni zasady hospodareni obce jsou
obsazeny v prvni Casti tohoto fadu. Rozsah a organizace Cinnosti na obecnim Gradé jsou
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zavislé na jeho velikosti, poCtu uvolnénych funkcionard z fad zastupitelll a poctu
zaméstnancl obecniho Gfadu.
Organizace cinnosti obecniho Ufadu souvisi rovnéz se stanovenim pravidelné pracovni
doby i Urednich hodin.
¢l 2

Napln prace obecniho Urfadu — samostatna piisobnost
Obecni Urad vykonava tyto cinnosti:
na useku vnitfnim:

- zajist'uje vybaveni obecniho Uradu,

- zabezpecuje chod obecniho Gfadu po provozni strance,

- fidi provozni zalezitosti.

na useku sekretariatu:

- obstarava korespondenci vznikajici na obecnim Gradeé,

- prijima a t¥idi korespondenci pfichazejici na obecni Urad, zapisuje ji do
elektronické spisové sluzby a predava dotéenym osobam,

- vede seznam Ukol& terminovanych jak externé (splatnost faktur,
terminy pozadovaného vyjadreni ke smlouvam a dalsi doslé
korespondenci), tak interné (urcenych starostou) a zajiStuje jejich
dodrZeni,

- odesila korespondenci,

- vede evidenci a celou agendu podkladovych zprav, zapisd a usneseni
Zastupitelstva, vydanych Obecné zavaznych vyhlasek obce, vydanych
Nafrizeni obce a dalSich potrebnych zalezitosti,

- zajistuje obéh interni korespondence,

- zajist'uje obéh ucetnich dokladd,

- zabezpecuje osobni agendu.

na useku majetkovém:

- realizuje porizeni majetku,

- smlouvy o prevodu vlastnictvi (vCetné zajisténi registrace nemovitosti
na katastralnim uradé)

- provadi zaluctovani majetku a jeho zaevidovani, inventarizaci

- Udrzbu majetku, opravy maijetku, technické zhodnoceni majetku
a vyrazeni

na useku bytového hospodarstvi:
pecuje o radny stav, udrzbu a opravy bytd
vede evidenci a statistiku hospodareni s byty
uplatiiuje zasady bytové politiky obce
zodpovida za hospodareni s byty v obci
prijima a eviduje zadosti o byty
zajist'uje smlouvy na uZzivani bytt
zajistuje smlouvy na uzivani nebytovych prostor
modernizaci a rekonstrukci bytového fondu.
na useku rozvoje obce (investicnim):
pripravuje a zpracovava podklady pro sestaveni navrhu rozpoctu obce
vypracovava vyhled (investi¢niho) rozvoje obce
hospodafri s prostredky obce uréenymi na (investi¢ni) rozvoj obce
zajist'uje investicni vystavbu provadénou obci (véetné projektové dokumentace)
na useku financnim:
sestavuje navrh rozpoctu a rozpisu rozpoctu obce
odpovida za Uroven informacni zakladny (prvotni doklady, operativni evidenci, statistiku
a Ucetnictvi) obecniho uradu
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zabezpecuje pravdivé sestaveni predepsanych vykazl véetné zavérecného Uctu obce
zabezpecuje mzdovou agendu, tj. kompletni doklady k vyplaté mezd (véetné
odvod( pojistného na socidlni a zdravotni pojisténi, dani z pFijmu a srazek), odmén
a nahrad pfi pracovnich cestach
zabezpecCuje pripravu k zauctovani vsech ucetnich pripadd
zabezpecuje zauctovani vSech Ucetnich pfipadd (véetné archivace dokladd)
zabezpecuje zpracovani dokladd vydajové Casti dodavatelskych faktur (investicnich,
provoznich, pro organizacni slozky, atd.)
dokladd k uctovani o majetku
dokladll k dal$im ostatnim platbam (k Uctovani zaloh, splatek najemného, provoznich
zaloh, provoznich zaloh organizacnim slozkam obce, k Uctovani o socidlnim fondu
obce, k Gctovani zavodni jidelny, event. k Uctovani cenin, Uhrady seminarll a dalSich)
kontrolu formalni spravnosti doslych faktur (Ucetni)
kontrolu vécné spravnosti doslych faktur (povinnost kontroly ma starosta nebo jim
povéreny pracovnik)
zabezpeCuje zpracovani dokladl prijmové ¢asti vydanych faktur
internich dokladd na predpis pohledavek vyplyvajicich z rozpoctu a vyhlasky
o mistnich poplatcich (poplatky za psy, komunalni odpad a dalsi)
dokladd k uctovani zarazeni majetku do uZivani
kontrolu vydanych faktur po formalni strance (provadi Ucetni véetné jejich zpracovani)
kontrolu vydanych faktur po strance vécné (starosta nebo jim povéreny pracovnik)
zpracovani bankovnich dokladd
prikaz{ k Uhradé (vécnou spravnost potvrzuje svym podpisem starosta, formalni
potvrzuje svym podpisem Ucetni)
vypisti z Gc¢td (Ucetni kontroluje realizované platby ve srovnani s prikazy k Uhradé a
realizované prijmy s pohledavkami a dalSimi doklady)
na Useku pokladnich operaci (a pokladnich dokladti):
zajisténi pokladnich dokladl (pokladni kniha, prijmové bankovni doklady, vydajové bankovni
doklady)
Ucelné stanoveni limitu pokladny i priru¢nich pokladen
zajisténi prijmovych pokladnich dokladd, stvrzenek a vydajovych pokladnich doklad
prijem a vyplatu castek v hotovosti (vCetné event. vyplaty zaloh, mezd, cestovnich
nahrad, zaloh na nakup, zaloh pro organizacni slozky, atd.)
kontrolu a odsouhlaseni pfijmovych a vydajovych dokladl s pokladni knihou
pokladni hotovosti
formalni spravnosti doklad
po prekontrolovani dokladt dopInéni Uctovaciho predpisu na vSechny pfijmové
a vydajové doklady a zauctovani na prislusné ucty.
na Useku hospodareni se zasobami:
stanovi, o jakych zasobdach obec Uctuje
stanovi zplsoby zavedeni zasob do evidence
vymezi zodpovédnost za evidenci rliznych druhl zasob
stanovi zplsob Uctovani zasob podle zplsobu A nebo B
na Useku objednavek :
stanovi zplsob uzavirani objednavek na véci obsazené v rozpoctu,
stanovi odpovédnost za evidenci objednavek
na useku stavebnich cinnosti :
zajist'uje Uzemné planovaci podklady
zajistuje Uzemné planovaci dokumentaci
na useku Zivotniho prostredi :
zajistuje v rozpoctu obce prostredky pro ochranu Zivotniho prostredi
zajistuje hospodareni s prostredky uréenymi na ochranu Zivotniho prostredi
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vymeéruje poplatky za znecisténi zZivotniho prostredi pro malé znecistovatele na
Uzemi obce
na Useku socialni péce a zdravotnictvi:

realizuje poskytovani penéznich a vécnych davek

spolupracuje se subjekty zdravotnictvi
na useku skolstvi, kultury a sportu:

spolupracuje se Skolami s pravni subjektivitou

spolupracuje a kontroluje hospodareni ve Skolach v postaveni prispévkovych
organizaci a organizacnich slozek

vykonava koordinac¢ni a metodickou pomoc v kultufe a sportu

spolupracuje pti spole¢né dohodnutych akcich
na useku ridici cinnosti obce:

kontroluje dodrZovani pravnich predpisl

pecuje o zvySovani odborné kvalifikace pracovnikd obce

zajist'uje radné hospodareni se svérenymi financnimi a vécnymi prostredky

pripravuje podklady a informuje verejnost

zajist'uje planovani, organizovani a kontrolu pInéni tkoll

zajist'uje ochranu a radnou evidenci majetku

zajistuje ochranu statniho, sluzebniho a hospodarského tajemstvi

zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci

zajist'uje pozarni ochranu

zajistuje zpracovani pland, zprav, rozbord, vykazl a hlaseni

zajist'uje zpracovani, vyuzivani a poskytovani informaci a provozovani informacni
sluzby obecniho Uradu

zajist'uje a udrzuje k tomu potrebnou vypocetni a digitalni techniku

plni Ukoly obrany a ochrany obyvatel a zabezpecuje ¢innost v dobé mimoradnych
situaci.

¢.3
Napln prace obecniho Gfadu — prenesena piisobnost

Obecni Urad vykonava tyto dalSi ¢innosti:
na Useku spravnim - matricnim:
vedeni matricnich knih
vyhotoveni matri¢nich listl (a jejich kopii)
vydavani rozhodnuti o0 zméné jména a prijmeni
vedeni evidence obyvatel
oveérovani kopii, podpisd apod.
na useku statni spravy - Zivotni prostredi:
statni spravu na Useku ochrany ovzdusi dle zakona ¢.309/1991 Sb.,
a zakona ¢.389/1991 Sb., ve znéni pozdé&jSich predpisl
statni spravu na Useku ochrany pfirody a krajiny dle zakona ¢.114/1992 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpisd
statni spravu na Useku odpadového hospodarstvi dle zakona ¢.238/1991 Sb.,
a zakona ¢. 311/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl
statni spravu na Useku zemédélského plidniho fondu dle zakona ¢.334/1992 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpisd.
na useku statni spravy — pozemni komunikace:
statni spravu na Useku pozemnich komunikaci dle zakona ¢. 13/1997 Sb. v platném
znéni.
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II. ODDIL
Povinnosti pracovnik{ a pracovni vztahy na obecnim Gradé
¢l.1

Povinnosti pracovnikii obecniho Gfadu
Kazdy pracovnik obecniho Ufadu je povinen zejména:
vykonavat se vsSi odpovédnosti Ukoly podle naplné prace a pokynl nadfizenych
pracovnikl dodrZovat pracovni dobu, sledovat vydavané zakony, smérnice, narizeni
a pokyny spravnich organil ve své oblasti a fidit se jimi ve své praci, udrZovat sluzebni
a hospodarské tajemstvi ve smyslu nafizeni viady CR ¢. 148/1991 Sb., o ochrané
hospodarského a sluzebniho tajemstvi, dodrzovat ustanoveni tohoto organizac¢niho fadu
a vSech vnitrnich smérnic.
Prokazat a doplfovat svou kvalifikaci podle zakona 312/2002 Sb., o Grednicich USC.

Cl. 2
Pracovni vztahy na obecnim uradé

Pracovnici obecniho Ufadu jsou povinni spolupracovat, vzajemneé si poskytovat vsechny
informace a neprodlené vydavat pozadovana stanoviska a posudky.

Ke vSem jednanim o hospodarskych operacich, které se tykaji vydaje a pfijmu verejnych
prostiedkl a bude je nutno v jejich zavéru zalctovat, je ve smyslu zakona o financni
kontrole starosta povinen (jako prikazce operace) pfizvat od samého zacatku, mimo
jinych potfebnych pracovnikd, i Ucetni (jako hlavni Gcetni a spravce rozpoctu). Tim bude
zajisténa takova realizace hospodarskych operaci, ktera neznemozni jejich zavérecné
zauctovani a tim i realizaci celé operace, nebo poruseni zakona o financ¢ni kontrole
a zadkona o Ucetnictvi. Bez souhlasu prikazce a spravce rozpoc¢tu a hlavniho ucetniho
nelze zadnou operaci tykajici se vefejnych prostiedkd zahajit.

€L 3
Zastupovani pracovnik
Starosta

uréi zastupce v pfipadé nepfitomnosti jednotlivych pracovnikl, vymezi rozsah
zastupovanych cinnosti, stanovi pravomoci pfi zastupovani, urci, v kterych zvlast
dlleZitych otazkach si mlze zastupovany vyhradit pravo rozhodovani pouze pro sebe
(tj. které nejsou zastupitelné), event. ve kterych milze zastupovany pozastavit
opatreni svého zastupce, pokud to zavazné okolnosti pfipadu budou vyZadovat

Cl. 4

Predavani funkci
O predavani funkci musi byt proveden pisemny zapis podepsany predavajicim,
prejimajicim a soucasné pfislusnym vedoucim pracovnikem, ktery musi obsahovat
zejména:
stav pInéni Ukold a Ukond podle pracovni napiné a pozadavkd nadfizenych
stav a pInéni rozpracovanych ukold,
Uplny seznam predavané dokumentace v potrebné strukture a srozumitelnosti
hodnoceni Grovné a kvality zpracovani pridélenych Ukold a jejich dopad na ovlivnéni dalsi
cinnosti obce,

Stranka 18120



v pripadé predavani funkci spojenych s ,Dohodou o odpovédnosti* musi byt soucasti
pisemného zapisu jako pfiloha ,Inventurni zapis" o provedené inventarizaci.

¢l 5
Povinnost kontroly

Podle zakona ¢. 320/2001Sb., (zakon o financni kontrole) a zakona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech, jsou obce povinny:

- podrobit se verejnospravni financni kontrole provadéné krajskym
Uradem - tzv . prezkoumani hospodareni,

-V pripadé pouziti zahraniCnich prostfedkd podrobit se systému
finan¢ni kontroly zahraniCnich prostfedkl provadénou mezinarodnimi
organizacemi,

- Kontrolovat hospodareni s verejnymi prostfedky u prispévkovych
organizaci a organizaCnich sloZzek ve své plsobnosti, vykonavat
verejnospravni kontrolu u Zadateld o vefejnou financni podporu
a prijemci této podpory, vytvorit systém financni kontroly jak svého

hospodareni, tak i hospodareni svych organizacnich slozek
a prispévkovych organizaci.
¢l 6

Financni kontrola podle zakona ¢.320/2001 Sb.
V ramci financ¢ni kontroly podle zakona €.320/2001 Sb., obec zabezpecluje:
fidici kontrolu v hospodareni obce
interni audit nahrazeny jinym opatrenim
verejnospravni  kontrolu (nahrazujici i interni audit) v organizacnich slozkach
a prispévkovych organizacich
zpracovava a predava elektronicky Ministerstvu financi hlaseni podle vyhlasky
€.416/2004 Sb., o provadéni financnich kontrol nejdéle do 15. Unora nasledujiciho roku.

III. ODDIL
Organizacni schéma obecniho Uradu

Cl.1

Zasady rozdéleni prav, povinnosti a pracovni napiné na obecnim uradé
Zasady rozdéleni prav, povinnosti a pracovni napiné na obecnim Gradé jsou odvozeny
zejména od velikosti obce a poctu obcan( a zavisi na:

poctu uvolnénych clent zastupitelstva

poCtu spolupracujicich neuvolnénych ¢lent zastupitelstva, ktefi se G€astni prace na

obecnim uradé:

poctu pracovnikl, ktefi na obecnim Uradé pracuji na zakladé:

hlavniho pracovniho poméru

vedlejsiho pracovniho poméru

dohody o provedeni prace

dohody o pracovni ¢innosti

Cl. 2
Organizacni Fad stanovuje:
Pravidelna pracovni doba na OU je v rozmezi: 6.00 — 15.00

Ufedni hodiny na OU jsou: Pondéli 8.00 — 11.45, 13.00 — 16.45,
Stfeda 8.00 - 11.45, 13.00 — 16.45.
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Na obecnim Uradé pracuje tento pocet osob:

uvolnénych ¢lend zastupitelstva: 2

neuvolnénych ¢lend zastupitelstva za pravidelnou odménu: 0

neuvolnénych ¢lend zastupitelstva za ob¢asnou odménu: 0

neuvolnénych Clenl zastupitelstva bez odmény: 0

zaméstnancl OU v ramci hlavniho pracovniho poméru: 23 (véetné peCovatelské sluzby)
+ VPP ,

zameéstnancl OU ve vedlejSim pracovnim poméru: 0

na dohodu o provedeni prace: dle potreby

na dohodu o pracovni ¢innosti: 2 (Uklid hasicské zbrojnice, spravce verejného
osvétleni)

Dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti, pracovni naplné jsou zalozeny
u ekonomky obce.

IV. ODDIL
Zavérecna ustanoveni
¢l 1
Soucasti a plisobnost organizacniho Fadu
Soucasti organizacniho radu jsou:
organizacni schéma obce a obecniho Uradu
naplné prace jednotlivych zaméstnancd obce zafazenych do obecniho Gfadu

Cl. 20

Organizacnim radem jsou povinni se ridit:
VSichni zaméstnanci obce zarazeni do obecniho Gradu,
Zastupitelstvo obce v ramci jeho plsobnosti ve smyslu zakona o obcich,
Rada obce v ramci jeji plisobnosti ve smyslu zakona o obcich,
ostatni volené a poradni organy (vybory, komise, ve smyslu zakona o obcich).

Schvalovaci ustanoveni

Organizacni rad obce schvalila Rada obce
Usnesenim cCislo: 7R/10/2023 zedne: 25.1.2023
Tato aktualizace organizacniho rad nabyva acinnosti dne: 1. 2. 2023
V Troubkach dne: 23. 1. 2023.

Za Radu obce:

L3 o= 0 1 - 1S
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